LEON
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2022
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO.

En la ciudad de Ledn, Guanajuato, siendo las 09:00 horas del dia 22 de diciembre del 2022,
se reunieron en forma virtual a través de la plataforma ZOOM vy la liga
https://us02web.z00m.us/i/89689048009pwd=TTdHVVRsUHpINKVMQiUxQWIuTUSaQTO
3, previa convocatoria que les fue enviada en fecha 16 de diciembre de 2022, los CC. Lic.
Juan Francisco Monjaras Loredo, Director de Atencidn Juridica a Dependencias, quien fue
designado suplente del Mtro. Fidel Martinez Mares, Director General de Asuntos Juridicos
mediante oficio DGAJ/DAID/C/006/2022; Mtra. Verénica Teresa Gutiérrez Campos,
Directora General de Desarrollo Institucional; Ing. Carlos Alejandro Cardenas Hernandez,
Director de Tecnologias de la Informacion; Lic. Viridiana Margarita Marquez Moreno,
Titular de la Contraloria Municipal; Mtro. Mario Vazquez Cantd, Director del Archivo

Histdrico en su carédcter de Secretario del Grupo Interdisciplinario y la Lic. Luz Araceli

\

|

Andrade Cifuentes, Directora General de Archivos en caracter de Titular del Are
Coordinadora de Archivos y Presidenta del Grupo Interdisciplinario. Se manifiesta I%v

ausencia de la C.P. Ma. del Carmen Gémez Méndez, Titular de la Unidad de Transparencia

De igual forma la Presidenta, toma asistencia de los titulares o representantes de las

unidades administrativas productoras que fueron convocados a la sesién en calidad de \
integrantes del Grupo Interdisciplinario, en virtud de los puntos a tratar, encontrandose \
presentes los CC. Lic. José Jorge Pérez Colunga, Juez General de Juzgados Administrativos /
Municipales; Mtro. Rodolfo de Jesus de la Pefia Rojas, Director General de Apoyo a la \
Funcion Edilicia de la Secretaria del H. Ayuntamiento; Profr. José Rigoberto Montes

Palomares, Director General del Patronato del Parque Zoolégico de Leén:; Ing. Roberto

Palomares Torres, Director General de Desarrollo Rural de la Secretaria para el /6

s T
-

Fortalecimiento Social de Leén; Ing. Rafael Galvin Gémez, Gerente de Calidad del Agua y
Fiscalizacién e Ing. Jesis Manriquez Lépez, Gerente de Tratamiento y Rehuso, ambos del
Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leén; asi como C.P. Claudia Juarez Luna,
Encargada de Control Presupuestal del Instituto Cultural de Leén. Se hace mencién de la
ausencia del titular o representante del Instituto Municipal de Planeacién. Por lo anterior,
se declara la existencia de quérum con la presencia de la mayoria de los integrantes
permanentes e integrantes de unidades productoras convocadas, que en conjunto
conforman el Grupo Interdisciplinario de Leén.

Acto seguido la C. Lic. Luz Araceli Andrade Cifuentes hace mencion a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario que se encuentran presentes en la sesién, la C.P. Claudia Isela
Sanchez Alcaraz, Directora de Archivo de Tramite y el Lic. José Adrian Ramirez Esquivel,
Director de Archivo de Concentracidn, quienes por solicitud de ésta asisten a la sesién en
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calidad de invitados, a fin de intervenir y brindar aclaraciones en aspectos técnicos en el
punto IV, Vy VI del Orden del Dia.

En el punto nimero Il del Orden del Dia el Secretario da lectura al Orden del Dia en los
términos siguientes: |. Lista de asistencia y declaracién de quérum. Il.  Lectura del Orden
del dia y aprobacion. Ill. Aprobacion de Acta de 32 Sesion Ordinaria de Grupo
Interdisciplinario del dia 11 de agosto de 2022. IV. Andlisis y Aprobacion de
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata: a) Patronato del Parque
Zooldgico de Leon.-Vales de Control Interno de Salida; b) Secretaria de Fortalecimiento
Social.-Bitacoras de uso de Vehiculos.-Solicitudes de Reparacién Vehicular; c) Sistema de
Agua Potable vy Alcantarillado de Ledon (SAPAL) -Gerencia de servicios
Administrativos.-Acuses de érdenes de compra y/o servicios. Gerencia de agua potable y
alcantarillado/Departamento de Ingenieria hidraulica.-Formatos de movimientos
solicitados para cierre de suministros, Formatos de orden de trabajo y Formatos de orden
e informe técnico de trabajo; d) Tesoreria Municipal-Direccion General de 3
Ingresos/Direccion de Recaudacidn.-Formato corte de caja y ficha de depdésito; e) Direccién |
General de Desarrollo Institucional.-Acuse de entrega de justificacion de

incidencias.-Solicitud de cambio de institucion bancaria.-Solicitud de constancia de no\
adeudo. V. Andlisis y Aprobacion de Fichas Técnicas de Valoracion: a) Secretaria del \J ‘
Ayuntamiento; b) Juzgados Administrativos Municipales.-Clima Laboral.-Evaluacion al

Desempefio.-Manual de Organizacion.-Manual de Procesos y Procedimientos; c) Instituto
Cultural de Ledn (ICL).-Obligaciones Fiscales; d) Instituto Municipal de Planeacién x
(IMPLAN).-Expediente de Personal; e) Patronato del Parque Zooldgico de Ledn.-Altas y
Bajas de Fauna.-Historial Clinico Veterinario. VI. Andlisis y Aprobacién de Dictamen de
Siniestro Documental DGA/SD/004/2022 perteneciente a la Direccion General de
Desarrollo Institucional. VII. Andlisis y aprobacién de Criterios por los que se ratifica la
formalizacion y estructura del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Ledn,
Guanajuato. VIIl.  Presentacién y aprobacion del Calendario de sesiones del Grupo
Interdisciplinario para el Ejercicio Fiscal 2023. IX. Reporte General de Seguimiento a
Siniestros documentales pendientes de dictamen. X. Reporte de Seguimiento a los
Acuerdos del Grupo Interdisciplinario. XI. Asuntos Generales.

Ayuntamiento-Direccién General de Apoyo a la Funcién Edilicia/Direccion Técnica -Actas de \

En uso de la voz la Presidenta del Grupo Interdisciplinario hace del conocimiento del
Pleno, que en virtud de los andlisis y revisiones realizadas a las fichas técnicas de
valoracién documental y de andlisis de documentacion de comprobacién administrativa
inmediata en mesa de trabajo previa a esta sesion, se considerd por los integrantes d
Grupo Interdisciplinario que asistieron a la misma, retirar del Orden del Dia los siguientes
asuntos relativos al Punto IV: C) Andlisis y Aprobacion de Fichas de Anélisis de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata correspondiente al Sistema de

Agua Potable y Alcantarillado de Le6n (SAPAL) particularmente de los Formatos de cortes y
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reconexiones de la Gerencia de Calidad de Agua y Fiscalizacion; y del punto V: E) Andlisis y
Aprobacion de Fichas Técnicas de Valoracién del Patronato del Parque Zooldgico de Ledn.
Altas y Bajas de Fauna e -Historial Clinico Veterinario. Ello con el fin de documentar de
mejor manera las fichas en cuestion. A continuacion, la Presidenta somete a consideracion
de los integrantes del Grupo Interdisciplinario la aprobacion del Orden del Dia al que fue
dado lectura, considerando las modificaciones planteadas al mismo; quedando aprobado
por unanimidad.

En el punto Il del Orden del Dia relativo a la aprobacion del acta de 32 Sesion Ordinaria de
Grupo Interdisciplinario del 11 de agosto del citado afio, la Presidenta manifiesta que en
virtud de que fue enviado el proyecto de acta como parte de la convocatoria y no
habiéndose manifestado comentario alguno, pone a consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario su aprobacion; misma que es aprobada por unanimidad.

En el punto IV del Orden del Dia correspondiente al Analisis y aprobacion en su caso, de las
Fichas de Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata correspondientes a :
a) Patronato del Parque Zoologico -Vales de Control interno de Salida; b) Secretaria de
Fortalecimiento Social - Bitacoras de uso de Vehiculos,-Solicitudes de Reparacién Vehicular;

c) Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn (SAPAL) Gerencia de Servicios
Administrativos.-Acuses de ordenes de compra y/o servicios, Gerencia de Agua Potable y
Alcantarillado -Formatos de movimientos solicitados para cierre de suministros, Gerencia\ U
de Agua Potable y Alcantarillado -Formatos de orden de trabajo, Gerencia de Agua Potable\]

y Alcantarillado.-Formatos de orden e informe técnico de trabajo; d) Tesoreria — Direccién \
General de Ingresos / Direccion de Recaudacion -Formato corte de caja y ficha de depdsito

y; e) Direccién General de Desarrollo Institucional.-Acuse de entrega de justificacion de X{ \
incidencias, -Solicitud de cambio de instituciéon bancaria. -Solicitud de constancia de no \r‘:
adeudo. Acto seguido, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario somete a consideracién / \
del pleno del Grupo interdisciplinario las fichas de Documentacién de Comprobacién

Administrativa Inmediata citadas, quedando aprobadas por unanimidad.

En el punto V del Orden del Dia correspondiente a la presentacion y aprobacion de las é

Fichas Técnicas de Valoracion Documental siguientes: a) Secretaria del H. Ayuntamiento

-Direccion General de Apoyo a la Funcién Edilicia/Direccion Técnica - Actas de
Ayuntamiento; b) Juzgados Administrativos Municipales.-Clima Laboral, -Evaluacién al

Desempefio,-Manual de Organizacion, -Manual de Procesos y Procedimientos; c) Instituto
Cultural de Leén (ICL) -Obligaciones Fiscales y ; d) Instituto Municipal de Planeacién

(IMPLAN) -Expediente de Personal. En uso de la voz, la Presidenta del Grygo> g
Interdisciplinario solicita a los integrantes del pleno manifestar el sentido de su voto,
quedando aprobadas las fichas en comento, por unanimidad.

En uso de la voz, la Presidenta informa a los titulares o representantes de las unidades
productoras presentes que habiéndose tratado los asuntos relativos a sus areas en los
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puntos IV y V, si asi lo desean pueden permanecer durante el desarrollo de la sesidn o en
su caso retirarse de la misma, dado que los asuntos de su competencia fueron
desahogados. Mocion que es consentida, haciéndose constar que continuan en la sesidon
los integrantes permanentes del Grupo Interdisciplinario que asistieron y se citan en el
parrafo primero de la presente .

En el punto VI del Orden del Dia respecto de la presentacidn, analisis Yy en su caso
aprobacion del Dictamen de Siniestro Documental DGA/SD/004/2022 perteneciente a la
Direcciéon General de Desarrollo Institucional; la Presidenta manifiesta que habiéndose
determinado como siniestro menor y emitiéndose recomendaciones para que se atienda
la continuidad del ciclo vital de los expedientes que forman parte de este siniestro, se
somete a continuacion la correspondiente aprobacion del dictamen presentado, mismo
que se aprueba por unanimidad.-Se anexa como parte integrante del Acta-

En el punto VII del Orden del Dia relativo al Andlisis y aprobacién de los Criterios por Jos
que se ratifica la formalizacion y estructura del Sistema Institucional de Archivos del
Municipio de Ledn, Guanajuato. La Presidenta expone que dichos criterios tienen como fin ‘
retomar la estructura del Sistema Institucional de Archivos bajo el modelo de
centralizacién normativa y descentralizacion operativa de los archivos, particularmente de
los archivos de concentracién de las entidades. Por lo que somete a consideracion los |
criterios sefialados para su aprobacién, quedando aprobados por unanimidad. -Se anexa ‘
como parte integrante del Acta- |
|

En el punto VIl del Orden del Dia correspondiente a la aprobacién del Calendario de
Sesiones del Grupo Interdisciplinario para el Ejercicio Fiscal 2023, y siendo sometido a

votacion, éste queda aprobado por unanimidad. -Se anexa como parte integrante del
Acta-

En el punto IX del Orden del Dia respecto de la Presentacién de Reporte General de
Seguimiento a Siniestros Documentales pendientes de dictamen; el Secretario del Grupo |
Interdisciplinario, Mtro. Mario Vazquez Cantd, informa que en el afio 2022 se radicaron 1
nueve (9) siniestros documentales de las unidades o areas siguientes: Contraloria " ‘
Municipal; Direccién General de Medio Ambiente; Direccién de Policia Vial de la Secretaria
de Seguridad, Prevencion y Participacion Ciudadana; Direccién General de Desarrollo
Institucional; Direccion de Talleres Mecanicos de la Direccién General de Re S
Materiales y Servicios Generales de la Tesoreria Municipal; Defensoria de Oficio en
Materia Administrativa; Direccion General de Salud; Direccién General de Proteccién Civil

de la Secretaria de Seguridad, Prevencion y Participacion Ciudadana y; Direccién General
de Egresos de la Tesoreria Municipal.

De estos se informé el estado que guardan, y asi mismo, refirié el caso particular, del
siniestro de la Direccién General de Medio Ambiente DGA/SD/002/2022 reportado_en—

)
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junio 2022, el cual se determind como un siniestro Mayor en parte de su Archivo,
sefialando que las condiciones para el resguardo del Archivo son inapropiadas y con la
probabilidad de ocurrencia de un nuevo siniestro, aunado a que existe falta de tratamiento
archivistico a los expedientes, y se muestra poca atencién a las recomendaciones
preventivas. Por lo que se solicité la intervencién de la Contraloria, para que pueda
atenderse por parte de la unidad productora las recomendaciones realizadas para este
siniestro documental. -Se anexa como parte integrante del Acta-

En el punto X del Orden del Dia respecto de la Presentacion del Reporte de Seguimiento a
los Acuerdos del Grupo Interdisciplinario, el Secretario del Grupo Interdisciplinario hace la
presentacién detallada del mismo informando lo siguiente:

En lo que corresponde a los acuerdos de la 22. Sesion Ordinaria del 29 de abril de 2022, se
menciona: 1. Sobre el Procedimiento de Valoracion y Destino Final del Fondo No
Clasificado, este se encuentra publicado en la péagina de internet del Archivo General del
Municipio de Leon; 2. Sobre el Dictamen del Grupo Interdisciplinario para Adicionar un
Acuerdo Quinto al Dictamen de Fiscalizaciéon y Control del 2021, este se encuentra
publicado en la pagina de internet del Archivo General del Municipio de Ledn, asimismo
fue realizado el resguardo precautorio y notificado a la Direccién General del Archivo
General del Poder Ejecutivo del Estado; por lo que los asuntos descritos se encuentran enc&\
estado de atendidos.

En lo referente a los asuntos de la 22 Sesion Extraordinaria del 14 de julio de 2022, se
menciona: 1. Sobre las Fichas Técnicas de Valoracion de Juzgados Administrativos
Municipales {complemento) y Direccion de Asesoria e Investigaciones adscrita a la
Contraloria Municipal, se encuentran publicadas en la pagina de internet del Archivo
General del Municipio de Ledn; 2. Sobre el Analisis de Documentacién Administrativa
Inmediata correspondientes a la Secretaria de Seguridad, Prevencion y Proteccion
| Ciudadana y del Despacho de la Secretaria para el Fortalecimiento Social de Leon se
i encuentran publicadas en la pagina de internet del Archivo General del Municipio de Le6n
3. Sobre los Criterios para la Determinacion y Baja de Documentacion Administrativa
Inmediata del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Leén, Guanajuato, se
encuentran publicados en la pagina de internet del Archivo General del Municipio de Leén.
Por ultimo, 4. Sobre la realizacion de Campafias de Difusion de los trabajos del Grupo
Interdisciplinario en atencion a las recomendaciones de la Direccién General del Archi
General del Poder Ejecutivo del Estado, se han realizado las Campafias informativas y de
prevencion via “ENTERATE”; tales como a) Prevencion de siniestros documentales
(Junio-Julio 2022), b) Conocimiento sobre Grupo Interdisciplinario (Agosto 2022), c)
Normativa en materia de responsabilidades asociados a la pérdida documental (Octubre
2022) y, d) Prevencion de siniestros en época navidefia (Noviembre-Diciembre 2022). Por_

lo que los asuntos correspondientes a esta sesién pueden darse por atendidos. /
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Respecto a los asuntos de la 32. Sesion Ordinaria del 11 de agosto de 2022 se sefala: 1.
Sobre el Procedimiento para determinar documentos susceptibles de expurgo y autorizar
sus bajas documentales a las Unidades Administrativas, este se encuentra publicado en la
pagina de internet del Archivo General del Municipio de Ledn y también fue aprobado por
la Direccion General de Desarrollo Institucional por lo que se considera atendido; 2.
Respecto de incorporar en los Cursos de Induccion que brinda la Direccion General de
Desarrollo Institucional a los Servidores Publicos de nuevo ingreso un capitulo relativo a la
Gestion de Archivos y normativa aplicable; se informo que se ha sostenido dialogo entre la
Direccion General de Archivos y la Direccidon General de Desarrollo Institucional para dar
atencion, por lo que se encuentra este asunto en proceso de desahogo.

En el punto XI del Orden del Dia correspondiente a los Asuntos Generales, la Presidenta
consulta a los integrantes del Grupo Interdisciplinario si desean inscribir algin tema a
tratar; mismos que manifestaron de manera personal no contar con asunto alguno.

Sin mas que agregar se da por terminada la presente sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del municipio de Ledn, Guanajuato, siendo las 09:47 horas del 22 de
diciembre de 2022.

Se levanta Ig

Mtra. Verdnica Teresa Gutiérrf@mpos. ®
nea alDépendencias Directora General de Desarrollo Institucional

Ing. Carlos Alejandro Cardenas Hernénd%
Director de Tecnologias de la Informacién

Lic. Viridiana
Titular de la Contraloria Municipal
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AUSENTE ( J\{é
C.P. Ma. del Carmen Gomez Méndez. lv.ltro. i u.]uez Cantu
Titular de la Unidad de Transparencia S BT WLEOCH

Secretario del Grupo Interdisciplinario

irectora General de Archivos
Titular del Area Coordinadora de Archivos

UNIDADES PRODUCTORAS

Lig. y M.F. José Jo ga. Mtro. Rodolfo de J
Juez General de los Juzgados Administrativos  Director General de Apoyo a la Funcién Edilicia
Municipales de |a Secretaria del H. Ayuntamiento
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Profr. José Rigoberto Montes Palomares. C; udia Judrez Luna.
Director del Patronato del Parque Zoolégico de Encargada de Control Presupuestal del Instituto
Ledn. Cultural de Leén
In Rg( | Galvan Gomez. Ing. Jesus Manrique Lopez.
Gerente de alidad del Agua y Fiscalizacién del Gerente de Tratamiento y Rehuso del Sistema
Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de de Agua Potable y Alcantarillado de Le6n
Ledn
INVITADOS

C.P. Claudia’l;ela S/énchez Alcaraz.

Directora de Archivos de Tramite : s
invitada Director de Archivos de Concentracion

Invitado \\

/ O

Esta foja forma parte del Acta de 42 Sesion Ordinaria 2022 del Grupo Interdisciplinario del L
municipio de Leén Guanajuato, de fecha 22 de diciembre de 2022.
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